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1.2.

DAS DISPOSICOES GERAIS

Este Regulamento normatiza os convénios celebrados pela Apex-Brasil com entidades ptiblicas
ou privadas, com ou sem fins lucrativos, para a execug¢io de projetos compativeis com os seus
respectivos objetivos legais e estatutarios, de interesse reciproco, em regime de mutua
cooperagdo, que envolvam a transferéncia de recursos financeiros oriundos do orcamento da
Apex-Brasil.

Para os fins deste Regulamento, consideram-se:

a) Convénio: instrumento que disciplina a relacdo juridica estabelecida pela Apex-Brasil com
o Executor, de acordo com o Projeto aprovado pela Apex-Brasil;

b) Concedente: Apex-Brasil, responsavel pela transferéncia dos recursos, verificacdo da
conformidade financeira, acompanhamento da execuc¢do e avaliagio do cumprimento do
objeto do instrumento;

c) Proponente: entidade publica ou privada, com ou sem fins lucrativos, que manifesta, por
meio de proposta de projeto, o interesse em firmar convénio com a Apex-Brasil;

d) Executor: entidade publica ou privada, com ou sem fins lucrativos, que, pela celebragdo de
convénio com a Apex-Brasil, responsabiliza-se pela execu¢do do objeto do convénio,
observado o respectivo projeto;

e) Participante: pessoa fisica ou juridica que possui cadastro como Cliente Apex-Brasil
durante o periodo de vigéncia do convénio e que aceita formalizar a adesdo ao projeto
vinculado ao Convénio celebrado pela Apex-Brasil com o Executor;

f) Termo de Adesao ao Projeto: instrumento firmado pelo Participante por meio do qual este
formaliza o seu interesse em participar de a¢es definidas no Projeto vinculado ao Convénio
celebrado pela Apex-Brasil com o Executor, bem como autoriza a Apex-Brasil o acesso aos
seus dados de exportacdo junto aos 6rgaos competentes ou, na sua impossibilidade, institui
compromisso de o Participante informar, conforme o caso, dados de exportacdo, dados
sobre oportunidades e/ou antincios de investimentos ou dados de expansao internacional,
para uso da Apex-Brasil, na forma definida no referido documento. O Termo de Adesio
também podera ser utilizado para coleta de consentimento para tratamento de dados
pessoais;

g) Projeto: Conjunto de a¢des a serem realizadas ao longo do Convénio, com previsao de inicio,
término e recursos envolvidos, visando atingir as metas e os objetivos pré-estabelecidos,
podendo ser classificado conforme abaixo:

i. Projeto Apex-Brasil: de iniciativa da Apex-Brasil e que tem aderéncia a sua estratégia
de atuacao;

ii. Projeto Setorial: que tem abordagem setorial, beneficiando integrantes de um setor
especifico e/ou setores correlatos da atividade econémica; e

iii. Projeto Misto: analogo ao Projeto Setorial, porém com multiplicidade de acgdes e
objetivos estratégicos, tais como promog¢aio comercial e atracdo de investimentos, entre
outros, envolvendo areas e equipes distintas da organizacdo da Apex-Brasil.
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1.3.

2.2.

h) Contrapartida: aporte de recursos pelo Executor e pelos participantes destinados a

j)

execucdo do objeto do convénio, classificando-se nas seguintes categorias:

i. Contrapartida Financeira: caracteriza-se pela contribuicido a consecucdo do objeto do
convénio por meio de aporte de recursos financeiros, com o desembolso direto,
computados os proprios e/ou dos Participantes;

ii. Contrapartida Economica: caracteriza-se pela contribuicdo por meio de aporte de
recursos econdmicos, sem o desembolso direto, computados os bens e os servicos
alocados no Projeto pelo Executor.

Carta de encerramento: documento emitido pela Apex-Brasil, com declara¢ido expressa de
que os recursos transferidos tiveram boa e regular aplicacdo pelo Executor;

Manual de Procedimentos de Convénios da Apex-Brasil: documento elaborado pela
Apex-Brasil, o qual determina procedimentos objetivos e padronizados para a elaboracao e
apresentacdo de Projeto, bem como para a execucdo do objeto e prestacdo de contas
técnicas e financeiras do convénio;

k) Chamamento publico: procedimento destinado a selecionar o Executor, observando-se os

)

principios da isonomia, da legalidade, da impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da
publicidade, da probidade administrativa, da vinculacdo ao instrumento convocatorio, do
julgamento objetivo e dos que lhes sdo correlatos;

Interveniente: 6rgdo da Administracao Publica direta e/ou indireta de qualquer esfera de
governo, ou entidade privada que participa do Convénio para manifestar consentimento
e/ou assumir obrigacdes em nome proprio.

A Apex-Brasil divulgara em seu site oficial na Internet a relacdo de convénios celebrados.

DO APORTE DE RECURSOS DA APEX-BRASIL E DA CONTRAPARTIDA

O projeto deve observar os seguintes critérios de recursos:

a) O aporte de recursos financeiros da Apex-Brasil deve ser de, no maximo:

i. 60% (sessenta por cento) do valor do Projeto Setorial ou do Projeto Misto; e

ii. 80% (oitenta por cento) do valor dos Projetos Apex-Brasil.

b) A contrapartida deve ser de, no minimo:

i. 40% (quarenta por cento), do valor do Projeto Setorial ou do Projeto Misto,
exclusivamente, financeira; e

ii. 20% (vinte por cento), do valor do Projeto Apex-Brasil, podendo ser financeira e/ou
econdmica.

Os recursos aportados pela Apex-Brasil em um tnico Projeto Setorial ou Projeto Misto ficam

limitados ao percentual definido pelo Conselho Deliberativo da Apex-Brasil, incidente sobre a
receita corrente liquida da Agéncia, observado o orcamento aprovado para o exercicio em que
o convénio for firmado.
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3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

DA LIBERACAO DE RECURSOS DA APEX-BRASIL

A liberagdo de recursos financeiros da Apex-Brasil ao Executor deve ocorrer por meio de
desembolsos periddicos e conforme definido no Manual de Procedimentos de Convénios da
Apex-Brasil.

3.1.1. O valor total dos desembolsos esta limitado ao total de recursos Apex-Brasil estimado
no ato da celebragdo do convénio, podendo ser menor a depender da efetiva execucao
das acdes, observado, ainda, o disposto no item 3.4.

Os recursos financeiros transferidos pela Apex-Brasil devem ser depositados e geridos em
conta corrente especifica do convénio, aberta pelo Executor exclusivamente no Banco do Brasil
S/A ou na Caixa Economica Federal.

3.2.1. A contrapartida financeira nao pode ser mantida ou movimentada na conta corrente
especifica do convénio;

3.2.2. A Apex-Brasil, com base em critérios de conveniéncia e oportunidade, realizara a
abertura da conta corrente especifica do convénio, dispensando a aberta pelo Executor.

Os recursos financeiros transferidos pela Apex-Brasil serdo automaticamente aplicados em
certificados de depdsito bancario (CDB) com liquidez diaria, fundo de aplicacdo financeira de
curto prazo de baixo risco, operacdo de mercado aberto lastreada em titulos da divida publica,
ou em caderneta de poupanca enquanto ndo empregados na sua finalidade.

3.3.1. A modalidade de investimento selecionada deverad possibilitar que as aplicacdes e
resgates ocorram automaticamente.

Os rendimentos liquidos auferidos pela aplicagdo compdem o valor do aporte de recursos da
Apex-Brasil e poderdo ser utilizados na execucdo das agdes previstas no convénio. Caso o
aporte financeiro nao seja utilizado, devem ser restituidos a Apex-Brasil no prazo estabelecido
para a apresentacdo da ultima, ou Unica, prestacdo de contas, ou sempre que solicitado pela
Apex-Brasil.

Aliberacdo de recursos financeiros pela Apex-Brasil pode ser suspensa no caso de:

a) Descumprimento de alguma clausula do Convénio, do Regulamento de Convénios ou do
Manual de Procedimentos de Convénios;

b) A prestacdo de contas técnica e financeira ndo for apresentada no prazo estabelecido;

c) A prestacdo de contas técnica e financeira for apresentada em desconformidade com o
previsto neste Regulamento;

d) A execucdo do convénio demonstrar:
i. Irregularidade técnica e/ou financeira das agdes;
ii. Irregularidades na aplicacdao dos recursos;
iii. Ndo atingimento das metas pactuadas no convénio.

3.5.1. A suspensido da liberacdo de recursos financeiros pela Apex-Brasil persistira até o
atendimento das exigéncias e a correcdo das irregularidades sanaveis pelo Executor.
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4.2,

4.3.

DA PROPOSICAO DE CONVENIO

A escolha da Executora podera ser precedida de chamamento publico, visando a selecdo de
projetos ou entidades que executem de maneira mais eficaz o objeto do convénio.

O Convénio podera ser celebrado diretamente nos seguintes casos:

a) quando o projeto, atividade ou servico objeto do Convénio ji tenha sido realizado
adequadamente mediante parceria com a mesma entidade ha pelo menos duas edigdes e
cujas respectivas prestagoes de contas tenham sido devidamente aprovadas;

b) quando o proponente conseguir demonstrar, por meio das informacdes prestadas ao tempo
da proposicdo do Projeto, capacidade técnica para formulacdo e gestdo do Convénio, em
linha com as diretrizes preconizadas pelo Manual de Procedimentos de Convénios.

Quando da proposi¢do do Convénio, a Proponente deve apresentar os seguintes documentos:
a) Provas de habilita¢do juridica, relacionadas a seguir:

i. Comprovante de Inscricdo e de Situagdo Cadastral de Pessoa Juridica, fornecido pelo
sistema da Secretaria da Receita Federal do Brasil, acompanhada de sua respectiva
autenticacao;

ii. Cépia do contrato ou estatuto social, com as alteragdes posteriores, devidamente
registrados nos 6rgdos competentes;

iii.Copia da ata de eleicdo ou do ato de designacdo de pessoa habilitada a representar o
Proponente, se for o caso, registrados nos 6rgdos competentes;

iv. Declaracdo emitida pelo representante legal ou pela pessoa habilitada a representar o
Proponente informando que a organizacao e seus dirigentes ndo incorrem em qualquer
das seguintes vedagdes:

iv.1. Ter entre os seus dirigentes ou associados com poder de direcdo empregado da
Apex-Brasil ou seu respectivo cénjuge, companheiro(a), bem como parente em
linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

iv.2. Ter contas rejeitadas, pela Apex-Brasil ou pela Administragdo Publica, nos ultimos
cinco anos, salvo se:

(a) tiversido sanadaairregularidade que motivou a rejei¢ao e quitados os débitos
eventualmente imputados;

(b) ter sido reconsiderada ou revista a decisdo pela rejeicao, ou a apreciacdo das
contas estiver pendente de decisdo sobre recurso com efeito suspensivo.

iv.3. Ter sido punida pela Administragdo Publica com uma das seguintes san¢des nos
ultimos cinco anos:

(a) suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo ou chamamento publico e
impedimento de contratar ou celebrar parcerias com a Administracao;

(b) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar ou participar de
chamamento publico ou celebrar parceria com a Administracdo Publica.
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iv.4. Ter entre os dirigentes pessoa julgada responsavel por ato de improbidade,
enquanto durarem os efeitos da decisdo, ou cujas contas foram rejeitadas.

Copia de documento de identificacio civil, bem como do CPF, do representante legal ou
da pessoa habilitada a representar o Proponente. A comprovagao da inscricio no CPF
pode ser feita mediante a mencdo do nimero de inscricdo no CPF no documento de
identificacdo civil.

b) Provas de regularidade fiscal relacionadas a seguir:

i

ii.

Certidao de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, fornecida pelo sistema da
Secretaria da Receita Federal do Brasil;

Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico, fornecido pelo
Sistema de Controle da Caixa Econdmica Federal.

c) Provas de qualificagdo econdmico-financeira relacionadas a seguir:

i

ii.

Balanco patrimonial e demonstracdes contabeis ou balanco de abertura no caso de
instituicdo recém-constituida, referentes ao ultimo exercicio social, ja exigiveis,
devidamente aprovadas na forma da legislacdo em vigor, que comprovem a situacdo
financeira da proponente através do calculo de indices contabeis previstos no Manual de
Procedimentos de Convénios da Apex-Brasil;

Certidao negativa de feitos sobre faléncia expedida pelo distribuidor da sede da
proponente, quando aplicavel;

iii. Capital minimo ou patrimoénio liquido minimo equivalente a 5% (cinco por cento) do

4.3.1.

4.3.2.

valor total do aporte de recursos financeiros da Apex-Brasil, na forma prevista no Manual
de Procedimentos de Convénios.

A Apex-Brasil avaliara a capacidade financeira da proponente quando da formalizagio
do projeto, com vistas a mitigar os riscos de ndo execuc¢do do objeto do convénio
celebrado, conforme critérios previstos no Manual de Procedimentos de Convénios da
Apex-Brasil.

A Apex-Brasil podera exigir da proponente, nos casos previstos no Manual de
Procedimentos de Convénios da Apex-Brasil, a prestacdo de garantia, limitada a 5%
(cinco por cento) do valor total do aporte de recursos financeiros da Apex-Brasil,
podendo ser a escolha da proponente:

a) caucao em dinheiro;

b) fianca bancaria.

4.4. O Proponente deve apresentar proposta de Projeto, conforme definido no Manual de

Procedimentos de Convénios da Apex-Brasil, com antecedéncia de, no minimo, 3 (trés) meses

da data proposta para o inicio da execu¢do do Convénio.

4.4.1.

A proposta de Projeto devera conter o Orgcamento Detalhado em planilha de
quantitativos e custos unitarios.

4.4.1.1. Os parametros or¢amentdarios, publicados anualmente pela Apex-Brasil em
seu site oficial na Internet, estabelecerdo os limites de custos unitarios de
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4.5.

4.6.

itens de despesas elegiveis aceitos pela Apex-Brasil, a excecdo da contratacao
de espago, cujo custo unitario podera ultrapassar esse limite, desde que
justificado pela Proponente.

4.4.1.2. Paraaaprovacdo do projeto, pelo menos 70% (setenta por cento) da memoéria
de calculo avaliada deve estar contida nos parametros de pregos da Apex-
Brasil ou comprovada por meio de tomada de precos que ateste a
compatibilidade de precos com os de mercado.

4.4.1.3. Valores que excederem os limites descritos no subitem anterior poderao ser
aceitos como contrapartida.

4.4.2. As areas técnicas responsaveis deverdo analisar o or¢gamento proposto em termos
qualitativos, quantitativos e de custos, sendo que a formalizacdo do Convénio esta
condicionada a aprovacdo do or¢camento, conforme metodologia estabelecida pela
Diretoria Executiva da Apex-Brasil.

A vigéncia do convénio sera fixada de acordo com a complexidade e natureza do objeto, as
metas estabelecidas e o prazo necessario para a sua consecucdo, conforme definidos abaixo:

a) Nos casos de Projeto Setorial ou de Projeto Misto, a vigéncia do convénio deve ser de até 24
(vinte e quatro) meses;

b) Nos casos de Projeto Apex-Brasil, a vigéncia do convénio deve ser de até 30 (trinta) meses.

4.5.1. Na ocorréncia de situacdes que imponham a alteracdo dos prazos previamente
estabelecidos, a vigéncia do convénio podera ser prorrogada pelo prazo maximo de 12
(doze) meses, desde que devidamente justificado pelo Executor e aceito pela Apex-
Brasil.

4.5.2. Em havendo a paralisa¢io ou o atraso da execucio do objeto do Convénio em razio de
determinacao judicial, recomendac¢do ou determinagao de 6rgaos de controle ou, ainda,
em ocorréncia de caso fortuito ou de for¢ca maior, devidamente comprovados, a
vigéncia do Convénio podera ser prorrogada em periodo compativel com o atraso e
viavel para conclusdo do objeto pactuado, a critério da Apex-Brasil.

A celebracdo de Convénios esta vedada a proponente:

a) Cujo objeto social ndo se relacione as caracteristicas do Projeto ou que ndo disponha de
condic¢des técnicas e operacionais para executar o convénio;

b) Que esteja em mora ou inadimplente com outros convénios celebrados com a Apex-Brasil
ou irregular em qualquer das exigéncias deste Regulamento e/ou do Manual de
Procedimentos de Convénios da Apex-Brasil;

c) Que esteja inabilitado para celebrar novos convénios com a Apex-Brasil, bem como
inabilitado para celebrar outros instrumentos juridicos em decorréncia de penalidades
impostas anteriormente pela Apex-Brasil;

d) Que esteja impedida de contratar ou licitar com a Administracdo Publica;

e) Que nido atenda aos principios e normas aplicaveis de governanga, integridade ou ética.
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4.7.

4.6.1. Novos convénios poderdo ser celebrados com o mesmo Executor enquanto a prestacdo
de contas da ultima parcela ou parcela tnica estiver em analise pela Apex-Brasil;
todavia, a liberacao de quaisquer recursos pela Apex-Brasil condiciona-se a aprovacao
da referida prestacdo de contas.

4.6.2. A Apex-Brasil podera exigir da proponente declaracdo de que atende aos principios e
normativos aplicaveis de governanca, integridade e ética que devem nortear a conduta
do Executor, em modelo a ser disponibilizado pela Apex-Brasil, assim como proceder a
qualquer diligéncia que julgar cabivel para verificagdo do seu atendimento,
resguardado o direito de defesa e contraditdrio pela proponente.

A verificacao da habilitagdo juridica e da regularidade fiscal do Proponente deve ser feita no
momento da assinatura do respectivo convénio, bem como na assinatura dos correspondentes
aditamentos. A sua regularidade fiscal também sera verificada antes das liberacoes de recursos
financeiros pela Apex-Brasil.

4.7.1. Por ocasido dos desembolsos, caso seja verificada qualquer irregularidade, o Executor
sera comunicado para sanar a nao conformidade sob pena de aplicacdo de penalidade
e/ou rescisdo do Convénio.

DAS OBRIGACOES DO EXECUTOR

Sao obrigac¢des do Executor, sem prejuizo das demais previstas neste Regulamento, no Manual
de Procedimentos de Convénios da Apex-Brasil e no préprio instrumento de Convénio:

a) Responsabilizar-se pela execucdo do objeto do Convénio, observado o respectivo Projeto, as
clausulas avencadas e as normas pertinentes.

b) Assumir suas obrigacdes sociais, civis, tributarias, previdenciarias e trabalhistas.
c) Assegurar a contrapartida prevista no Convénio e em seus eventuais termos aditivos.

d) Comprovar todos os aportes efetuados pelos participantes a titulo de adesdo ao Projeto
e/ou no custeio das acdes e utilizar integralmente na execu¢do do objeto do Convénio a
receita oriunda desses aportes.

e) Manter a Apex-Brasil informada a respeito da execugido do objeto do Convénio, bem como
prestar-lhe informacgdes sempre que requisitado.

f) Prestar todas as informagdes solicitadas pela empresa de auditoria independente
contratada pela Apex-Brasil ou pela area de prestacdo de contas da Apex-Brasil, no prazo
por elas estabelecido, notadamente com relacdo aquelas que devam ser apresentadas
quando da prestacdo de contas.

g) Manter a guarda dos documentos comprobatérios da execugdo técnica e financeira do
Convénio pelo prazo de 10 (dez) anos a partir da emissao da Carta de Encerramento, bem
como permitir o seu acesso irrestrito pela Apex-Brasil e pelos auditores independentes por
esta contratados.
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h) Observar e cumprir todos os requisitos necessarios e expostos no Manual de Procedimentos
de Convénios da Apex-Brasil, visando a recuperacio tributaria (VAT) das remessas ao
exterior com utiliza¢do de recurso Apex-Brasil, a qual sera devolvida a Agéncia.

i) Observar e cumprir todos os requisitos necessarios e expostos no Manual de Procedimentos
de Convénios da Apex-Brasil, visando a redug¢do a zero do Imposto sobre a Renda em
remessas de valores para o exterior relativas a promocdo de produtos e servicos brasileiros,
nos termos da Lei n? 9.481, de 13 de agosto de 1997 e/ou legislacao aplicavel, com
posteriores alteragoes.

j) Citar, de forma clara e explicita, o apoio da Apex-Brasil, mediante aplicacido da(s) marca(s)
previamente indicada(s) pela Agéncia em todas as pecas de natureza técnica ou
promocional divulgadas por meios impressos ou eletronicos, bem como destacar essa
participacdo sempre que forem realizadas entrevistas, programas e/ou comentarios
escritos ou eletronicos a respeito do objeto do Convénio, além da exposicao em destaque do
nome Brasil em pecas de divulgacdo no exterior, conforme previsto no Manual de
Procedimentos de Convénios da Apex-Brasil.

k) Assegurar a Apex-Brasil o direito de aplicar a marca do Executor em todas as pegas, de
natureza técnica ou promocional, divulgadas por meios impressos ou eletronicos, bem
como de mencionar a parceria, sempre que forem realizadas entrevistas, programas e
mengdes escritas e/ou eletronicas a respeito do objeto do convénio e suas agdes.

1) Observar os principios e orientagdes da Apex-Brasil para selecdo dos Participantes das
acdes apoiadas.

m) Observar os principios e normativos aplicaveis de governanca, integridade e ética, que
devem nortear a conduta do Executor.

n) Observar os principios e cumprir os procedimentos de aquisi¢des previstos neste
Regulamento e no Manual de Procedimentos de Convénios.

DAS DESPESAS INELEGIVEIS
A utilizacio de recursos do Convénio esta vedada nas seguintes hipoteses:
a) Despesas diversas daquelas previstas na memoria de calculo do Projeto.

b) Despesas diversas daquelas decorrentes de reprogramacdes, que devem ser autorizadas
previamente e por escrito pela Apex-Brasil e inseridas na memoria de calculo do Projeto.

c) Despesas incorridas fora do periodo de vigéncia do convénio e para acdes com data de
realizacdo posterior a vigéncia do convénio, salvo o disposto no item 6.2.

d) Despesas com encargos de natureza civil, multas, juros ou corre¢do monetaria.
e) Despesas relacionadas a taxas de administracdo ou similares ao Executor.

f) Despesas com transferéncia de recursos para clubes, associagdes ou entidades relacionadas
ao Executor ou as Empresas Participantes.
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g) Despesas, a qualquer titulo, em favor préprio, de cnjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até terceiro grau, de dirigente ou funcionario, qualquer que
seja sua forma de contratacao, do Executor, que a ele pertenca, esteja lotado ou em exercicio.

h) Despesas, a qualquer titulo, em favor de pessoas fisicas ou juridicas cujo proprietario,
dirigente ou funcionario, qualquer que seja sua forma de contratagdo, da entidade executora
ou da equipe gestora do projeto as integre, salvo nos casos de os referidos gastos referirem-
se aos projetos de competitividade (PEIEX).

i) Despesas com obrigacdes previdenciarias e/ou tributdrias ndo relacionadas diretamente
com o objeto do convénio.

j) Despesas com honorarios/salarios e encargos da equipe de gestdo/execuc¢do do projeto com
recursos financeiros da Apex-Brasil, salvo nos casos de os referidos gastos referirem-se aos
projetos de competitividade (PEIEX).

k) Despesas com servicos de consultorias, exceto aqueles previstos no Manual de
Procedimentos de Convénios da Apex-Brasil.

1) Despesas com Imposto sobre a Renda em remessas de valores para o exterior relativas a
promocdo de produtos e servigos brasileiros, nos termos da Lei n? 9.481, de 13 de agosto
de 1997 e/ou legislacdo aplicavel, observadas as alteracdes posteriores, quando for
legalmente prevista a possibilidade de reducao da aliquota e o Executor ndo requerer o
beneficio fiscal ou der causa ao indeferimento do pedido.

m) Despesa com aquisicao de bens de capital no Pais ou no exterior.

n) Despesas com aquisicdo de passagens, de diarias e de hospedagens dos empresarios,
dirigentes do Executor e da equipe do Projeto com recursos financeiros da Apex-Brasil,
exceto os casos de ajuda de custo para atendimento de empresas e despesas de
deslocamento de equipe para eventos convocados pela Apex-Brasil no ambito dos Projetos
de Qualificacdo e as disposi¢des especificas previstas no Manual de Procedimentos de
Convénios da Apex-Brasil.

0) Despesas com honorarios ou salarios de dirigentes do Executor e/ou de Empresas
Participantes.

p) Despesas com alimentacdo, recepgoes, coquetéis e outras de natureza de representacio,
exceto nas agdes de promoc¢do comercial e/ou de investimentos e/ou de qualificagdo
empresarial previstas no projeto ou autorizadas previamente e por escrito pela Apex-Brasil
e inseridas na memoéria de calculo do Projeto, conforme Manual de Procedimentos de
Convénios da Apex-Brasil.

q) Despesas com confeccdo, aquisicao ou distribuicdo de presentes, observadas as disposicdes
do Manual de Procedimentos de Convénios da Apex-Brasil.

r) Despesa com pagamento de bolsas de extensdo cumulativas e simultaneas em mais de um
Nucleo Operacional nos projetos de competitividade (PEIEX). No caso de servigos técnicos
especializados prestados por pessoa juridica, ndo podera haver cumulatividade e
simultaneidade exercida por um mesmo profissional.
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6.2.

7.

7.1.

7.2.

Nao serdo consideradas inelegiveis as despesas com reserva de espaco em feiras ou eventos
internacionais, cuja data de realizacdo seja posterior a vigéncia do Convénio, desde que sejam
autorizadas previamente e por escrito ou via sistema informatizado pela Apex-Brasil.

6.2.1. A autorizagio das referidas despesas nao suscita direito subjetivo para o Executor de
nova relacdo juridica com a Apex-Brasil, que deve observar as disposi¢des relacionadas
a celebracao de convénios previstas neste Regulamento.

6.2.2. O Executor deve assegurar a Apex-Brasil a devolucdo dos valores pagos ou, a critério
da Apex-Brasil, a cessdo de direitos da reserva de espaco em feiras ou eventos
internacionais, conforme item 6.2, caso ndo se estabeleca nova relagio juridica entre a
Apex-Brasil e o Executor.

DA EXECUCAO

A execucdo do objeto do convénio deve ser gerida por um comité, cuja forma esta definida no
Manual de Procedimentos de Convénios da Apex-Brasil. No caso de Projetos Apex (PA), podera
ser admitida excepcionalmente a ndo constituicdio do comité desde que justificado
tecnicamente e aprovado pelos Convenentes.

O Executor deve observar os procedimentos orientados pelos 6rgdos de controle e pelas boas
praticas de gestdo nas contratacdes destinadas a realizacdo de despesas com os recursos
financeiros transferidos pela Apex-Brasil, de forma a assegurar a observancia dos principios
da legalidade, impessoalidade, moralidade, economicidade, isonomia, transparéncia,
eficiéncia, julgamento objetivo e vinculacdo ao instrumento convocatorio.

7.2.1. O Executor somente podera adquirir bens e/ou servicos apds cotacdo prévia, com o
recebimento de, no minimo, 3 (trés) propostas comerciais validas, ressalvados os casos
em que, mesmo apds reiteradas tentativas, ndo acudirem interessados a referida
cotacdo, ou se, comprovadamente, ndo houver pluralidade de fornecedores, devendo
sempre comprovar a compatibilidade dos pregos contratados com a pratica de

mercado, na forma do Manual de Procedimentos de Convénios da Apex-Brasil.

7.2.2. A cotacgdo prévia de precos no mercado deve sempre ter como critério para a selecio
da proposta o menor preco, admitindo-se a definicdo de requisitos relacionados as
qualificagdes técnicas especialmente relevantes do objeto.

7.2.3. E vedada a antecipagdo de pagamento integral de despesas com recursos financeiros
transferidos pela Apex-Brasil, salvo:

a) na hipoétese prevista no item 6.2 deste Regulamento;

b) nos contratos internacionais em que houver previsdo de cldusula de pagamento
antecipado em razao de pratica de mercado justificada pelo Executor, podera ser
realizado pagamento com recursos financeiros transferidos pela Apex-Brasil,
limitado a 50% (cinquenta por cento) do valor do contrato;

c) no caso de pagamento de diarias, nas condi¢cdes e limites definidos no Manual de
Procedimentos de Convénios da Apex-Brasil; e
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7.3.

8.2.

d) nos demais casos, desde que justificado pelo Executor, limitado a 20% (vinte por
cento) do valor do contrato.

7.2.4. A contrapartida prevista no convénio devera também ser observada em eventuais
montantes de pagamentos excepcionalmente antecipados na forma do item anterior.

As despesas realizadas com recursos da Apex-Brasil ou de contrapartida devem ser
comprovadas por documentos originais fiscais ou equivalentes; e os instrumentos contratuais,
as notas fiscais, os recibos e quaisquer outros documentos comprobatoérios devem ser emitidos
em nome do Executor, devidamente identificados com titulo e nimero do convénio, contendo
o0 atesto do recebimento do bem e/ou do servigo, observando-se as disposi¢des constantes no
Manual de Procedimentos de Convénios da Apex-Brasil.

7.3.1. As despesas de contrapartida efetuadas pelas Empresas Participantes devem ser
comprovadas por meio de documentos cuja data seja posterior a do respectivo Termo
de Adesdo ao Projeto.

DAS ALTERACOES NO CONVENIO

0 Executor pode propor, justificadamente, a renegociacdo dos termos do Convénio, sendo que
a alteracdo dela decorrente deve ser formalizada mediante a celebracdo de termo aditivo,
conforme definido no Manual de Procedimentos de Convénios da Apex-Brasil.

8.1.1. Evedada a alteracio no Convénio com o intuito de modificar seu objeto.
A celebracdo de termo aditivo ao Convénio estd dispensada nos seguintes casos:

a) Reprogramacdo das acdes do convénio, desde que nado implique alteracdo das metas ou
alteracdo no aporte global de recursos financeiros da Apex-Brasil e/ou da Contrapartida; e

a.1) Areferida reprogramacao devera contar com as respectivas alteracdes ao Orcamento
Detalhado, com os custos e quantitativos unitarios, observada a menor unidade de
medida possivel e a moeda de pagamento do respectivo documento fiscal;

a.2) A referida reprogramacdo devera ser solicitada por meio do sistema de gestdo de
projetos da Apex-Brasil e sua aprovacdo dependera da analise do gestor.

b) Prorrogacao exclusivamente do prazo de vigéncia do Convénio, que devera ser formalizada
por carta de prorrogacdo de prazo firmada pelos representantes legais do Executor e um
membro da Diretoria Executiva da Apex-Brasil.

DA PRESTACAO DE CONTAS

O Executor deve prestar contas da boa e regular aplicagio dos recursos financeiros
transferidos pela Apex-Brasil, bem como dos rendimentos em aplica¢des financeiras, além da
contrapartida.

9.1.1. A prestacdo de contas deve ser feita conforme definido no Manual de Procedimentos
de Convénios da Apex-Brasil e contera:

a) Relacdo analitica das despesas por acdo realizada;
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9.2.

b) Extratos bancarios de conta corrente e aplicacdo financeira referente ao periodo da
prestacdo de contas;

c) Relatério de execucdo técnica das agdes do periodo.

9.1.2. O prazo para apresentacido da prestacao de contas é de até 10 (dez) dias corridos apos
cada periodo de 6 (seis) meses de vigéncia do convénio, a contar do més de sua
assinatura, ou de outra data que for estabelecida pela Apex-Brasil no ato da assinatura
do Convénio.

a) A data de contagem do prazo para apresentacdo da primeira prestacdo de contas
podera ser a do primeiro desembolso, quando este ocorrer depois de 3 (trés) meses
da data da assinatura do convénio.

b) Caso o dltimo periodo de prestacdo de contas seja inferior a 2 (dois) meses, este sera
incluido no periodo da pentltima prestagio de contas, alterando-a para até 8 (oito)
meses.

c) Para fins de envio de prestacdo de contas final, nos casos em que a execu¢do do
objeto tenha sido cumprida em periodo inferior ao incialmente previsto, e
respeitada a proporcionalidade de contrapartida do Convénio, as parcelas
correspondentes ao restante da vigéncia poderdo ser consideradas numa tnica
parcela.

9.1.3. A execugdo de contrapartida devera ser, no minimo, de 70% (setenta por cento) do
valor da contrapartida prevista para o periodo da prestagdo de contas em andlise e de
100% (cem por cento) do valor previsto para o periodo anterior.

9.1.4. O prazo paraaapresentacdo da ultima, ou inica, prestagio de contas é de até 30 (trinta)
dias apds o encerramento da vigéncia do Convénio.

9.1.5. No caso da ultima, ou Unica, prestacdo de contas, além da documentagdo relacionada
no item 9.1.1, faz-se necessaria a apresentacdo do comprovante de deposito, em conta
especifica indicada pela Apex-Brasil, do saldo remanescente de todos os recursos
alocados pela Apex-Brasil, incluindo os rendimentos de aplica¢des financeiras nao
utilizados.

9.1.6. A Apex-Brasil podera conceder um prazo suplementar de até 30 (trinta) dias para a
apresentacdo da prestacdo de contas que nao for encaminhada no prazo estabelecido,
ou para o recolhimento dos recursos financeiros transferidos pela Apex-Brasil, bem
como dos rendimentos em aplicacdes financeiras, atualizados monetariamente,
mediante justificativa apresentada pelo Executor e aprovada pela Apex-Brasil.

A prestacdo de contas deve ser avaliada pela Apex-Brasil quanto aos aspectos técnicos
(execucdo fisica e resultados atingidos) e financeiros (correta e regular utilizacdo e aplicagdo
dos recursos) relacionados a execugio do objeto do convénio.

9.2.1. O Executor que nio assegurar a contrapartida prevista no Convénio devera recolher a
Apex-Brasil o montante de recursos necessarios ao restabelecimento da
proporcionalidade de recursos pactuada no Convénio, atualizado monetariamente.

9.2.2. Para o cdlculo da proporcionalidade do item 9.2.1 sera considerado o valor executado
dos recursos aportados pela Apex-Brasil.
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10.
10.1.

9.2.3. Por ocasido da andlise da prestacdo de contas, deverd ser observado se os precos
contratados pelos convenentes estdo de acordo com os previstos no Or¢camento
Detalhado atualizado, em quantitativos e custos unitarios.

9.2.4. Caso a contrapartida ultrapasse a propor¢ao pactuada no Convénio, o valor adicional é
considerado voluntario e a Apex-Brasil ndo estd obrigada a restabelecer a referida
proporcao, exceto se for assinado termo aditivo para tal fim.

9.2.5. O Executor que nao aplicar os recursos financeiros transferidos pela Apex-Brasil na
forma estabelecida neste Regulamento, enquanto ndo empregados em sua finalidade,
devera recolher a Apex-Brasil o montante de recursos que represente os rendimentos
nao auferidos, atualizados monetariamente.

9.2.6. O Executor que aplicar de forma irregular os recursos financeiros transferidos pela
Apex-Brasil devera devolvé-los a Apex-Brasil, atualizados monetariamente.

9.2.7. A Apex-Brasil estabelecera um prazo de até 10 (dez) dias, contados da comunicagio
escrita ao Executor, para o recolhimento a Apex-Brasil do montante de recursos
apurados como devidos em prestacdo de contas, atualizado monetariamente.

9.2.8. A Apex-Brasil deve emitir a Carta de Encerramento apds a aprovagdo da ultima, ou
Unica, prestacido de contas.

DAS PENALIDADES

0 descumprimento total ou parcial pelo Executor das obrigacdes previstas neste Regulamento,
no Manual de Procedimentos de Convénios da Apex-Brasil e no Convénio, bem como a ndo
observancia por dolo ou culpa aos principios que regem os convénios, sujeita-o a aplicacio das
seguintes penalidades pela Apex-Brasil:

a) Adverténcia.
b) Multa, caso prevista no instrumento de Convénio.

c) Devolugdo de recursos aplicados em despesas realizadas em inobservancia com este
Regulamento, com o Manual de Procedimento de Convénios ou com as disposi¢cdes do
Convénio.

d) Reducado do aporte de recursos financeiros da Apex-Brasil previstos no Convénio.
e) Rescisdo do Convénio.

f) Inabilitacdo para celebrar novos convénios com a Apex-Brasil pelo prazo de até 2 (dois)
anos.

10.1.1. No caso de ndo cumprimento das metas fixadas no termo de convénio, assim como no
plano de trabalho, a Apex-Brasil podera rescindir, imediata e unilateralmente, o
convénio.

10.1.2. As penalidades podem ser aplicadas isolada ou cumulativamente.

10.1.3. A Apex-Brasil podera relevar eventuais penalidades de acordo com as peculiaridades
do caso concreto, apreciadas as devidas justificativas do Executor.
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11.
11.1.

11.2.

11.3.

11.4.

11.5.

11.6.

11.7.

10.1.4. A Apex-Brasil sera indenizada administrativa ou judicialmente pelo Executor nos casos
em que seja apurado prejuizo material e/ou moral, devendo o débito constatado ser
atualizado monetariamente.

10.1.5.Em decorréncia de danos, débitos e/ou irregularidades praticadas pelo Executor, a
Apex-Brasil podera instaurar a competente Tomada de Contas Especial.

10.1.5.1.0s administradores do Executor responderao solidariamente pelos danos
causados na aplicacdo dos recursos transferidos pela Apex-Brasil.

DISPOSICOES FINAIS

A Apex-Brasil tem amplos e irrestritos poderes para exercer as funcdes fiscalizadoras na
execucdo técnica e financeira do objeto do convénio.

O Executor, sempre que necessario, deve apresentar esclarecimentos e/ou justificativas aos
questionamentos que porventura existam quando da analise do Convénio por parte dos 6rgdos
de controle externo.

A atualizagdo monetaria deve ser feita pela Taxa SELIC, considerando-se o Executor em mora
desde a data do cometimento do ato de infracdo as disposicdes contidas neste Regulamento,
no Manual de Procedimentos de Convénios da Apex-Brasil e/ou do Convénio.

Os prazos estabelecidos neste Regulamento se iniciam e vencem em dia de funcionamento da
Apex-Brasil.

11.4.1.Computam-se os prazos excluindo-se da contagem o dia do comeco e incluindo o do
vencimento, e considerados os dias consecutivos.

As duividas de interpretagdo relacionadas a este Regulamento serdo resolvidas pela Area
Juridica da Apex-Brasil.

Os casos omissos e/ou excepcionais a este Regulamento serdo deliberados pela Diretoria
Executiva da Apex-Brasil, ad referendum do CDA, sempre com base nos principios expressos
no item 7.2.

11.6.1.As decisdes da DIREX nos termos acima, serao obrigatoriamente acompanhadas de
motivacdo e submetidas a ratificacio do CDA na proxima reunido, ordinaria ou
extraordinaria.

11.6.2.Caso as decisdes DIREX sejam revogadas ou alteradas pelo colegiado, cabe ao proprio
colegiado regular as relacoes administrativas e juridicas impactadas pela revogacdo ou
alteracao.

Denuncias a respeito de condutas que violem este Regulamento e/ou outra norma interna da
Apex-Brasil devem ser encaminhadas para a Ouvidoria da Agéncia, por meio da plataforma
Fala.BR, acessivel no endereco https://falabr.cgu.gov.br ou pelo e-mail
ouvidoria@apexbrasil.com.br.
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12. HISTORICO DE ELABORACAO E ALTERACOES

i Instrumento de Data de A Area Técnica
Ato Normativo ~ ~ Vigéncia .
Aprovacao Aprovacao Responsavel
Regulamento de Resolu¢cdo CDA n? A partir de
Convénios 04/2009 27/10/2009 27/10/2009 Grupo de Trabalho
Regulamento de Resolu¢cdo CDA n? A partir de
Convénios 02/2011 23/09/2011 23/09/2011 Grupo de Trabalho
Regulamento de Resolu¢cdo CDA n? A partir de
Convénios 04/2017 25/05/2017 1 55 1655 12017 Grupo de Trabalho
~ o . Grupo de Trabalho
Re%‘gﬁ%i?g: de Reso(l)giazc:)(zlll)A e 14/09/2021 13%‘ ;% (;j Ze 1 instituido pela Resolugdo
DIREX n? 09-02/2021
= . Grupo de Trabalho
Re%fs‘?qéi?gz de Risgo(l)ig;%ggA 29/06/2022 oqugjlzr(?fz instituido pela Resolucdo
DIREX n? 12-06/2019
Regulamento de Resolucdo CDA 28/09/2023 A partir de Geréncia de Aquisicdes,
Convénios n215/2023 28/09/2023 Contratos e Convénios
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